     진주문고 여서재 대관신청서
	신
청
자
	단체명
	

	
	담당자
	
	휴대폰
	

	
	
	
	이메일
	

	사
용
목
적
	행사명
	

	
	주최
	
	주관
	
	후원
	

	
	주요내용
	

	
	
	

	신
청
사
항
	대관료
	□공동주최(무료)                      □독서모임(1인당 5천원)
□비영리단체 및 문화단체(10만원)   □영리단체 및 사업체(20만원)

	
	사용기간
	   년        월     일 (     )  ~      년     월      일 (    )    (총  일간)

	
	사용시간
	시       분      ~     시       분  (총    시간     분)

	
	사용장소
	□2층 여서재(최대 80명)  □2층 세미나실(최대 8명)   □4층 독서실(최대 15명)

	
	사용 설비
	빔 프로젝터
	□사용                 □미사용

	
	
	마이크
	유선
	                        대

	
	기타 설치물
	현수막
	                           개
	기타 :    

	위 사용자는 귀사의 별지 ‘대관지침’에 근거하여 시설 사용을 신청합니다.


      년            월            일

신청자                           (날인 / 서명)
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	진주문고 여서재 대관지침

	시설물을 사용함에 있어 다음 사항을 인지해 주시기 바랍니다.

1. 사용 허가 시간을 준수하며, 허가 받은 목적 외의 용도로 사용하지 아니한다.
(사용 허가 시간 : 신청 시간 기준 3시간)
2. 허가 받은 위치에만 현수막 등 홍보물을 설치한다.
3. 여서재 강연장 
· 최대 수용 인원 80명
· 대관료 : 비영리 문화단체 10만원 / 영리 사업체 20만원 (인원 상관 없음)
· 최소 2주일 전 대관 신청을 하였을 시 대관 가능
4. 여서재 세미나실 대관
· 최대 수용인원 : 2층 세미나실 최대 8명, 4층 세미나실 최대 15명
· 대관료 : 비영리 문화단체 1인 당 5천원 / 영리 사업체는 협의 후 결정 
· 2층 세미나실 이용 시 1층 카페 쿠폰 제공, 4층 세미나실 이용 시 비치된 커피 혹은 차 이용 가능
· 최소 이용 인원 4명 (최소인원이 안 될 시 4인 기준으로 대관료 정산)
· 최소 1주일 전 대관 신청을 하였을 시 대관 가능 (정기 대관 제외)
5. 시설 또는 비품을 손상하였을 시에는 원상복구 또는 배상한다.
6. 행사 중 시설 내에서 발생한 사고에 대해 진주문고는 책임이 없으며 사용자가 모든 민사 · 형사상 책임을 진다.
7. 사용 후에는 청소 및 정리정돈을 한다.
8. 대관 행사 시 필요한 인쇄나 복사는 제공하지 않는다.
· 불가피한 상황에서는 유료로 제공

	
20      년        월          일


신청인 :                                       (인)
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